
2024

8/24-9/8

臺北藝穗節報名時間：2024/3/12 (二) 12:00 – 4/3 (三) 18:00

報名小撇步



• 報名時間：2024/3/12 (二) 12:00 - 4/3 (三) 18:00

• 統一採線上報名

• 不審核計畫案內容，場地/時段先搶先贏，建議提前預備
所需的資料

報名網址：

https://tfflogin.tpac-taipei.org/login

時間&網站

https://tfflogin.tpac-taipei.org/login


報名流程

請詳細閱讀報名簡章：
2024臺北藝穗節報名簡章

https://backstage.tpac-taipei.org/uploads/2024%E7%A9%97%E8%AE%8A%E5%95%A6!/2024%E8%87%BA%E5%8C%97%E8%97%9D%E7%A9%97%E7%AF%80%E4%B8%AD%E6%96%87%E7%B0%A1%E7%AB%A0.pdf?_gl=1*w22mqk*_ga*MTAzNzIzNTUwMS4xNzA1Mjg2NjU5*_ga_KQ7W48JBJ6*MTcwODA3MTAyMC4yNy4xLjE3MDgwNzEwNzguMi4wLjA.*_ga_6QBQ1JV3K9*MTcwODA3MTAyMC4yNy4xLjE3MDgwNzEwNzguMi4wLjA.


流程一：
參演報名

第一次登入網站，
請按「參演報名」進行註冊，
完成參演報名程序。

「參演報名」在這裡

歡迎您加入2024臺北藝穗節，第一次登入請按「參演報名」，完成參演
報名程序。
** 2022年起曾報名藝穗節的個人/團隊，可使用舊帳號登入。

若您於登入時有任何問題，請與我們聯繫。
連絡信箱：tff@tpac-taipei.org
聯絡電話：02-7756-3800 分機1212、1216

mailto:tff@tpac-taipei.org


流程一：
參演報名

2022年起曾報名
藝穗節的個人/團隊，
可使用「舊帳號」
登入。

【擇一身分進行報名】
進行後續報名流程。

以立案團體身分報名
或

以個人身分報名

** 2022年起曾報名藝穗節的個人/團隊，可使用舊帳號登入。



流程二：
帳號申請

【立案團體報名】
1.請以立案單位統一編號作為帳號。
2.設定密碼。
3.填寫Email。

填寫完成送出後，系統將寄發確認
信至您的email，請進行信箱驗證
後，帳號才算正式啟用。

立案團體報名

藝穗節重要資訊將透過此email聯繫



流程二：
帳號申請

【個人報名】
1.請以身分證或居留證/護照號碼作
為帳號。

2.設定密碼。
3.填寫Email。

填寫完成送出後，系統將寄發確認
信至您的email，請進行信箱驗證
後，帳號才算正式啟用。

個人報名

藝穗節重要資訊將透過此email聯繫



流程三：
帳號確認

系統將寄發確認信至您的
Email，如果沒有收到請
點擊【重新發送驗證信】。

驗證帳號

確認收到Email，
點擊【驗證電子郵件】就
可以開始填寫報名資料。



流程四：
填寫報名資料

填寫立案團體基本資料：
1.立案團體名稱
2.團體負責人名稱
3.立案日期
4.上傳立案證明影本

立案團體資訊



流程四：
填寫報名資料

填寫個人基本資料：
1.姓名
2.身分證照片正/反面

個人資訊



流程四：
填寫報名資料

填寫聯絡資料：
1.聯絡人姓名(必填)

2.聯絡電話/分機
3.聯絡手機(必填) 

4.聯絡Email2(備用信箱)

5.郵遞區號(必填)

6.通訊地址(必填)



流程四：
填寫報名資料

填寫帳戶資料：
(作為退還保證金使用)
1.銀行(必填) 

2.銀行分行(必填) 

3.戶名(必填) 

4.銀行帳號(必填)

6.存摺照片(必填)

立案團體請填寫立案
團體帳戶&影本

個人報名請填寫報名
者本人帳戶&影本

信用卡將直接退刷至
原刷卡人。



流程五：
填寫演出計畫

填寫演出計畫內容(中/英文)：
送出後，將待4月底手冊資料搜集階段開放才能
再次修改。

1.演出單位名稱(必填) 

2.演出單位簡介(必填) 

3.節目名稱(必填) 

4.節目介紹(必填)

5.演出人員名單(必填)

6.演出類別(必填)

7.演出長度(必填)

8.建議觀賞年齡(必填)

9.演出語言(必填)

10.關鍵字(必填)

11.注意事項
12.主題圖片/橫幅圖片

注意字數限制



流程五：
填寫演出計畫

完成填寫基本資料和演出計畫
填寫後，將收到一封Email，
才算完成報名的第一階段，報
名者將獲得一組「流水編號」。

請務必記得報名流水編號，
要填寫在場勘單上！

2024

2024



流程六：
瀏覽藝術家專區

您可於側邊欄獲得資訊：
1.公佈欄(最新消息)

2.下載專區(下載檔案文件)

3.場地專區
->今年場地資訊
(場地介紹/下載場勘單及場地平面圖)

->上傳場勘單
->場地登記
->登記紀錄
->場地登記現況

4.節目資訊
->演出計畫

5.付款專區
->付款
->付款紀錄

6.帳號基本資料

流水編號在這裡。 可以在公佈欄獲取最新資訊。



流程七：
開始場勘

1.從公佈欄了解今年
度各場地【場勘
時間總表】。



流程七：
開始場勘 2.在【場地資訊】頁面

了解今年度場地資訊。



流程七：
開始場勘

３. 請於此處下載「場地平
面圖」與「場勘單」。

請持「場勘單」於場勘時
間至場地現場，由臺北藝
穗節現場負責人蓋章確認
後，將場勘單拍照/掃描上
傳至「場地專區」。



流程八：
付款

4.請於「付款專區」
點選【付款】進行
付款

請於【付款項
目】勾選您要支
付的金額。

選擇【信用卡】
將跳轉至信用卡
支付頁面。

選擇【發票】
儲存方式。



流程八：
付款方式一

1.填寫信用卡資訊

信用卡付款

2.付款完成後，可於【付款紀錄】確認【付款狀態】。

注意事項：
若以信用卡繳款，退款將退
還至刷卡者信用卡，信用卡
退款手續費須自行負擔。



流程八：
付款方式二
匯款

1.請於【付款項
目】勾選您要支
付的金額。

2.選擇【匯款】
將跳轉至【付款
紀錄】頁面。
記得於付款後上
傳匯款單。

3.選擇【發票】
儲存方式。

注意事項：
若使用網路轉帳，
請勿於備註欄內
登打任何文字。

須上傳匯款單據
電子檔或轉帳完成
證明。



流程八：
付款方式二
匯款

6.確認【匯款資訊】再進行匯款。

4.於【付款紀錄】確認【付款狀態】。

7.上傳匯款單內容：
1.填寫付款人姓名。
2.金額。
3.方式。
4.帳號後五碼。
5.付款時間。
6.匯款單照片。

5.點選【上傳匯款單】進行匯款。



流程九：
時段登記

小訣竅：
【繳交報名費/保證
金】可以與【場勘】
同時進行，才能在
限定時間之內完成
上傳，獲得場地開
放登記權限喔！

場勘完成後，請於場勘隔天14:00之前完成：

 蓋好章的場勘單上傳成功且資料無誤

 已完成報名費+保證金付款且核對無誤

以上兩個條件都達成後，本中心會以Email預告場地開放登記

權限，並在場勘後天14:00開放場地/時段登記（先搶先贏）！

如星期一場勘，則於星期三14:00開放場地/時段登記，以此類推。

若場勘日為星期五，將於隔週一中午12:00開放場地/時段登記。

若場勘隔天14:00之前沒有完成上傳程序，將於補件完成後之

隔天下午17:00開放場地/時段登記

請務必保持收Email好習慣，以保障自身權益



場地登記時間表

場勘完成後，請於場勘隔天14:00之前完成：

 場勘單上傳成功且資料無誤
 已完成匯款（報名費+保證金）且線上匯款單核對無誤

以上兩個條件都達成後，本中心會以email預告場地開放登記
權限，並在場勘後天14:00開放場地/時段登記（先搶先贏）！

若場勘日為星期五，將於隔週一中午12:00開放場地/時段登記。
若場勘隔天14:00之前沒有完成上傳程序，將於補件完成後，於補
件隔天下午17:00開放場地/時段登記

請務必保持收email好習慣，以保障自我權益

星期日 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 星期日 星期一

場勘
14:00 前
正確上傳

14:00
開始登記

場勘
14:00 前
正確上傳

14:00
開始登記

場勘
14:00 前
正確上傳

14:00
開始登記

場勘
14:00 前
正確上傳

14:00
開始登記

場勘
14:00 前
正確上傳

14:00
開始登記

場勘
14:00 前
正確上傳

12:00
開始登記

場勘
14:00 前
正確上傳

14:00
開始登記

正確上傳是指
有蓋章之場勘單
上傳及付款完成
均成功並經確認
無誤。

會以Email預
告場地登記權限。

若沒有在限定
時間之內正確上
傳，將於補件完
成後之隔天下午
17:00開放場地
登記權限。



流程九：
場地登記 勾選所需的場地和時段

舊峸劇場



流程九：
場地登記（策展登記）

若為策展節目，請點選此處
切換演出計畫來進行場地登記。



流程九：
場地登記－場地登記結果

點擊【修改登記】，可修改時段。

可於【狀態】，確認登記結果。



流程九：
登記紀錄

【登記
紀錄】可
以確認登
記時段。



流程九：
場地登記現況

【場地登記概況】可以了解全部場地的登記狀況。



完成以上步驟，
恭喜您報名完成！

如有任何問題，歡迎詢問💬

Email：tff@tpac-taipei.org 電話：02-7756-3800 #1212、1216

mailto:tff@tpac-taipei.org

